PREFEITURA MUNICTI5AL DE NOVA COLINAS
Rua Sao Francisco, s/n, Centro Nova Colinas - MA
CNPJ: 01.608.768/0001-05

Lei n°® 213/2020, de 11 de maio de 2020.

" Dispde sobre a CONCESSAO, APLICACAO, E
PRESTACAO DE CONTAS DE SUPRIMENTO DE
FUNDQOS no ambito da Administracdo Direta do Poder
Executivo Municipal de Nova Colinas, Estado do
Maranh&o."

A CAMARA MUNICIPAL DE NOVA COLINAS, Estado do Maranhdo, no interesse superior e
predominante do Municipio e em cumprimento ao Mandamento Constitucional, estabelecido no §2° do Art. 165,
da Carta Federal, em combinagdo com a Lei Complementar n® 101/2000, de 04/05/2000, APROVA e Eu, na
condicdo de Prefeito Municipal, SANCIONO a seguinte Lei:

Art. 1° A concessdo, aplicacdo e prestagdo de contas de suprimento de fundos, no &mbito da Administracdo Direta
do Poder Executivo Municipal de Nova Colinas, Estado do Maranhdo, obedecerdo as disposicfes desta Lei,

observada a legislacdo de regéncia da matéria.

CAPITULO |
DO SUPRIMENTO DE FUNDOS

Art. 2° O ordenador de despesas podera autorizar, em casos excepcionais, pagamento de despesas que ndo possam
subordinar-se ao processo normal de aplicacdo, mediante concessao de suprimento de fundos.

Paragrafo Unico. E vedada a concessdo de suprimentos de fundos para realizacdo de despesas que, por sua
natureza, sdo passiveis de planejamento em razdo de sua previsibilidade, devendo submeter-se aos procedimentos
normais de aplicacdo consonante a legislacdo em vigor.

Art. 3° S&o passiveis de realizagdo por meio de suprimento de fundos os seguintes pagamentos:

| - despesas em viagens e com servigos especiais, que exijam pronto pagamento em espécie;

Il - despesas de pequeno vulto; ou

111 - outras despesas urgentes e inadidveis, autorizadas pelo Prefeito Municipal, desde que devidamente justificada,
a inviabilidade de sua realizacéo pelo processo normal de despesa publica.

§ 1° No caso do inciso | para despesas em viagens, deve-se observar, no que couber, o regramento relativo a
concessdo de diérias e passagens, nos termos da legislagdo vigente.

§ 2° Na hipotese dos incisos Il e Ill deste artigo, a concessdo para aquisicdo de material de consumo fica
condicionada a:

a) inexisténcia temporéria ou eventual no almoxarifado, dep6sito ou farmécia, do material ou medicamento a
adquirir; e

b) impossibilidade, inconveniéncia ou inadequacdo econdmica de estocagem do material.
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Art. 4° E vedada a concessdo de suprimento de fundos para aquisicao de:
I - material permanente ou outra mutag8o patrimonial, classificada como despesa de capital; e

Paragrafo Unico. Em casos excepcionais e devidamente justificados pelo ordenador de despesas, em processo
especifico, o Prefeito Municipal podera autorizar a aquisi¢do, por suprimento de fundos, de material permanente
de pequeno vulto.

Art. 5° O suprimento de fundos sera precedido de nota de empenho na dotacéo prépria as despesas a realizar.

Parégrafo Unico. No inicio de cada exercicio financeiro, a autoridade competente podera emitir notas de empenho
por estimativa, atendida a classificacdo orgamentaria da despesa, para concessdo de suprimento de fundos no
decurso do exercicio, e nas quais serdo feitas as dedu¢des de cada valor concedido.

CAPITULO Il
DO LIMITE PARA CONCESSAO

Art. 6° O limite maximo para concessdo de suprimento de fundos é de R$ 5.000,00, ressalvado o inciso | do art.
23 desta Lei.

Art. 7° O limite maximo para cada despesa de pequeno vulto é de R$ 1.000,00, ressalvado o inciso | do art. 23
desta Lei.

§ 1° E vedado o fracionamento da despesa ou do documento comprobatdrio para adequacio ao limite da despesa
de pequeno vulto.

§ 2° Excepcionalmente e a critério do Prefeito Municipal, desde que caracterizada a necessidade em despacho
fundamentado, podera ser realizada despesa de valor superior ao previsto no caput, desde que observado como
limite maximo o estabelecido no artigo anterior.

CAPITULO 111
DA CONCESSAO

Art. 8° A concessdo de suprimento de fundos é realizada pela Secretaria Municipal responsavel, mediante
requerimento prévio do dirigente da unidade solicitante no formulario Solicitagdo de Suprimentos de Fundos
devidamente preenchido, assinado e inserido em processo administrativo autuado para cada concessdo de
suprimento de fundos e respectiva prestacéo de contas.

Paragrafo Unico. O processo mencionado no caput deve ser enviado a Secretaria Municipal responsavel com
antecedéncia minima de dois dias Uteis do inicio do periodo de aplicacéo.

Art. 9° Do ato de concesséo de suprimento de fundos deverdo constar, pelo menos, as seguintes informagoes:
| - data da concesséo;

Il - fundamento legal;
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111 - atividade e natureza da despesa;

IV - finalidade, segundo os incisos do art. 3° desta Lei;

V - forma de pagamento do suprimento;

VI - nome completo, cargo e matricula do suprido;

VII - valor do suprimento, em algarismos e por extenso, em moeda corrente;
VIII - prazo para aplicacgo;

IX - prazo para prestacdo de contas;

X - nimero do respectivo processo de concessdo; e

X1 - nome completo e funcdo de confianga do servidor responsavel pela autorizagdo da concesséo.
Art. 10° N&o poderé ser concedido suprimento de fundos a servidor:

I - responsavel por dois suprimentos;

Il - em atraso na prestacao de contas de suprimento;

111 - que ndo esteja em efetivo exercicio;

IV - ordenador de despesas;

V - gestor financeiro;
VI - responsavel pelo almoxarifado; e

VII - que esteja respondendo a inquérito administrativo ou declarado em alcance.
Art. 11° E vedada a concesséo de suprimento de fundos:
| - a pessoas que ndo sejam servidores do poder executivo Municipal;

Il - para aplicacdo em periodo superior a 30 (trinta) dias, a contar da data de emissdo da Ordem de
Pagamento(OP); e

111 - com prazo de aplica¢éo apds o exercicio financeiro correspondente.

Art. 12° O suprimento de fundos ndo podera ter aplicacdo diversa daquela especificada no ato de concesséo e na
nota de empenho.

Art. 13° A entrega do numerario em favor do suprido sera feita mediante:
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| - ordem bancéria de pagamento; ou

Il - ordem bancéria de crédito, em conta corrente, em nome do suprido, aberta especificamente para esse fim, com
autorizagdo expressa do ordenador de despesas.

Paragrafo tnico. E vedado o dep6sito em conta bancéria que n4o a especificada no inciso Il deste artigo.

CAPITULO IV
DA PRESTACAO DE CONTAS

Art. 14° A prestacdo de contas devera ser apresentada pelo suprido, no respectivo processo autuado para
concessdo de suprimento de fundos e comprovacdo dos gastos, nos 10 (dez) dias subsequentes ao término do
periodo de aplicacdo, para aprovagao.

§ 1° A prestacdo de contas serd apresentada no prazo indicado no caput e remetida, com anuéncia do dirigente da
unidade de lotagdo do suprido, a Secretaria Responsavel para exame, anuéncia e encaminhamento a Secretaria
Municipal de Financas e Departamento de Contabilidade, para aprovacao.

§ 2° Quando da analise a ser realizada pela Secretaria Municipal de Financas e Departamento de Contabilidade na
prestacdo de contas apresentada resultar em diligéncia para dirimir ddvida ou regularizacdo de inconsisténcia, o
processo serd encaminhado diretamente ao suprido para saneamento.

8 3° Ao suprido é reconhecida a condi¢do de preposto da autoridade que conceder o suprimento, ndo podendo
transferir a outrem a sua responsabilidade pela aplicacdo e comprovacao do quantitativo recebido, devendo prestar

contas no prazo estabelecido no ato concessorio.

Art. 15° O controle dos prazos para prestacdo de contas pelos supridos, para efeito de baixa na responsabilidade,
seré feito pela Secretaria Municipal de Financas.

Art. 16° A prestacdo de contas deve ser realizada no processo autuado para concessao, nos termos do art. 8° desta
Lei, e sera constituida dos seguintes elementos:

| - ato de concesséo;
Il - nota de empenho, quando esta for emitida exclusivamente para suprimento de fundos em nome do suprido;

Il — ordem de pagamento acompanhado ordem bancaria ou relacdo das ordens bancérias internas ou ainda de
transferéncias bancérias;

IV - cdpia digitalizada da primeira via dos comprovantes das despesas realizadas, a saber:
a) documento fiscal de prestacdo de servigos, no caso de pessoa juridica;

b) documento fiscal de venda ao consumidor, no caso de compra de material de consumo;



PREFEITURA MUNICTI5AL DE NOVA COLINAS
Rua Sao Francisco, s/n, Centro Nova Colinas - MA
CNPJ: 01.608.768/0001-05

c) recibo avulso de pessoa fisica, contendo o nome do prestador do servigo, n°® do CPF e o da identidade, data de
nascimento, inscricdo no Instituto Nacional do Seguro Social (INSS), endereco e assinatura, inclusive para
despesas com taxi, conforme formulario Pagamento de Prestacdo de Servigos por Pessoa Fisica; e

d) despesas relacionadas com o pagamento de passagens urbanas;

V - demonstrativo de prestacdo de contas de suprimento de fundos, conforme formulario Prestacdo de Contas de
Suprimento de Fundos; e

VI - comprovante de recolhimento do saldo, se for o caso.

§ 1° Os comprovantes de despesas especificados no inciso 1V deste artigo s6 serdo aceitos se emitidos em data
igual ou posterior & da emissdo da Ordem de Pagamento (OP) e estiverem dentro do prazo de aplicacdo definido
no ato concessorio.

§ 2° A retencdo de impostos e contribuices referentes & prestacdo de servigos por pessoa fisica serd demonstrada
pelo suprido na forma do recibo avulso constante da alinea “c” do inciso IV deste artigo, devendo seu
recolhimento ser efetuado pela Unidade contratante, segundo os prazos e procedimentos definidos em norma
regulamentar.

§ 3° Os valores pagos a titulo de despesas com prestacéo de servigos realizados por pessoas fisicas, as respectivas
retencdes previdenciarias e seus recolhimentos, bem como de contribuicdo previdenciaria patronal, deverdo ser
informados mensalmente, a Secretaria de Administracdo e Recursos Humanos para informacdo ao 06rgao
responsével pela administracdo tributaria/previdenciaria da Unido, ou diretamente ao 6rgdo mencionado, por meio
de sistema especifico, conforme definido pela legislag&o.

Art. 17° Os comprovantes da despesa realizada ndo poderdo conter rasuras, acréscimos, emendas ou entrelinhas e
serdo emitidos por quem prestou o servi¢o ou forneceu o material, em nome do Municipio de Nova Colinas —
Prefeitura Municipal, em que constem, necessariamente:

I - discriminacéo clara do servigo prestado ou material fornecido, ndo se admitindo a generalizag&o ou abreviaturas
que impossibilitem o conhecimento das despesas efetivamente realizadas;

Il - atestacdo de que os servicos foram prestados ou de que o material foi recebido, efetuada por servidor que ndo o
suprido ou o ordenador de despesas; e

111 - data da emisséo.
Paragrafo Unico. Exigir-se-a documentacdo fiscal dos pagamentos com suprimento de fundos quando a operagéo
estiver sujeita a tributacéo.

Art. 18° As restitui¢des por falta de aplicacdo, parcial ou total, ou por aplicagdo indevida, serdo feitas a conta de
origem do suprimento do fundo por meio de depdsito ou transferéncia, com identificagdo do suprido, constituindo-

se em anulacdo de despesa, ou receita orcamentaria, se recolhidas apds o encerramento do exercicio.

Paragrafo Unico. As restituicdes de que trata o caput deverdo ser efetuadas pelo suprido até o prazo limite para
prestacdo de contas.

CAPITULO V
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DA BAIXA DE RESPONSABILIDADE DO SUPRIDO

Art. 19° Os suprimentos de fundos concedidos serdo considerados despesas efetivas, registrando-se a
responsabilidade ao servidor suprido, cuja baixa sera procedida apés a aprovagao das contas prestadas.

Art. 20° O ordenador de despesas devera, expressamente, aprovar ou impugnar as contas prestadas pelo suprido,
no prazo de 30 (trinta) dias, a contar da data da prestacéo de contas.

Art. 21° Aprovada a prestacdo de contas, a baixa da responsabilidade do detentor do suprimento de fundos devera
ser efetivada no prazo de 5 (cinco) dias na Secretaria de Finangas e Departamento de Contabilidade.

Art. 22° No caso do agente responsavel por suprimento de fundos néo prestar contas de sua aplicagdo no prazo
fixado, ou se o ordenador de despesas impugnar as contas prestadas, deverd este representar ao Prefeito Municipal
para as medidas cabiveis, nos termos da legislacdo vigente inclusive processo administrativo disciplinar em
conformidade com a Lei 8n°.112, de 11 de dezembro de 1990.

CAPITULO VI
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 23° Fica a 0 Gabinete do Prefeito Municipal autorizada a:

I - mediante ato normativo e com a devida fundamentagdo, definir, por tempo determinado, limites de prazo de
aplicacdo e de valores inferiores, respectivamente, ao indicado no inciso Il do art. 11 e nos arts. 6° e 7° desta Lei;

Il - dirimir os casos omissos; e

111 - editar os atos necessarios a operacionaliza¢do desta norma.

Art. 24° Compete a Secretaria Municipal de Financgas disponibilizar o formulério Solicitagdo de Suprimentos de
Fundos, formularios Pagamento de Prestacdo de Servigos por Pessoa Fisica e Prestacdo de Contas de Suprimento

de Fundos.

Art. 25° Esta Lei entrard em vigor na data de sua publicacéo.

Gabinete do Prefeito Municipal de Nova Colinas aos 11 dias do més de maio de 2020.

Josei Régo Ribeiro
Prefeito Municipal
(via origina assinada)



