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PREFEITURA MUNICIPAL DE NOVA COLINAS - MA

MEMORANDO

Excelentissima Senhora Prefeita

Apos diligéncias internas da Secretaria Municipal de Administragdo e Finangas, Secretaria Municipal de
Saude e Saneamento Basico, Secretaria Municipal de Infraestrutura, Secretaria Municipal de Educagdo e
Secretaria Municipal de Assisténcia Social, foi apurado as necessidades, especificagdes e quantitativos dos

objetos que ora se pretende contratar.

Dirijo-me, respeitosamente, & presenga de Vossa Exceléncia, para solicitar que autorize ao Setor de
Licitag&o para efetuar os procedimentos necessanos para Registro de pregos para futura e eventual Contratagéo
de empresa especializada em servigo de engenharia para manutengéo predial, reforma e outros de edificagdes
interesse de todas as Secretarias Municipais de Nova Colinas - MA, conforme Projeto Basico e Termo de

Referéncia.

A Prefeitura Municipal de Nova Colinas — MA, com o objetivo de garantir a seguranga e o bem-estar dos
seus cidaddos, precisa contratar uma empresa especializada para a execugéo de servigos de manutengao predial
em diversas edificagdes publicas do municipio. Esses servigos sdo essenciais para a conserva¢io de espagos
como escolas, unidades de salde, centros administrativos e outros locais que atendem a populagdo, sendo de

extrema importancia para o funcionamento das atividades cotidianas e o cumprimento das obrigagdes publicas.

Atualmente, diversos prédios municipais encontram-se deteriorados devido ao desgaste natural do
tempo e ao uso continuo, o que compromete a seguranga de quem frequenta essas unidades e a qualidade dos
servigos prestados. A manutengdo periddica é imprescindivel para evitar acidentes, garantir a integridade fisica
dos usuérios e funcionérios, além de assegurar o bom funcionamento das atividades essenciais ao municipio. O
reparo e a conservagao dessas estruturas so necessarios para que o municipio continue atendendo as
necessidades da populagao de forma eficiente.

A contratagdo de uma empresa especializada se faz necessaria, uma vez que o municipio nao dispde
de equipe técnica nem de infraestrutura propria para realizar esses servigos com a qualidade exigida. A
terceirizag&o da execugdo das obras assegura a utilizagéo de materiais adequados, o cumprimento das normas
tecnicas de seguranga e a execugdo dentro dos prazos estipulados, evitando afrasos e desperdicio de recursos
publicos.
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Este processo estd previsto no Plano Anual de Contratages de 2025 e segue os principics da
legalidade, economicidade, eficiéncia e transparéncia, conforme estabelece a Lei 14.133/2021.

A contratagdo esta devidamente fundamentada em um Estudo Técnico Preliminar, que analisa a

necessidade de manutengdo das edificagbes e justifica a terceirizagao como a melhor alternativa para garantir a
qualidade e durabilidade dos servigos prestados a populagao.

Assim sendo, vem-se através deste expediente solicitar vossa autorizagdo e determinagéo que seia

dada inicio ao processo de contratagdo plblica responsavel para o objeto acima descritos, conforme
especificagdo no termo de referéncia e Estudo Técnico Preliminar € Mapa de Risco em anexo.
Respeitosamenite,

Nova Colinas ~ MA, 10 de margo de 2025.

S CALDAS
Secretan nangas i e 18 Salde
IRO GLAUCIA MA L0 PINTO RIBEIRO
ucagao Secretana . ssisténcia Social
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- Qualidade variavel: A experiéncia e capacitagéo dos cooperados pode ser heterogénea, afetando a
qualidade dos servigos.

- Menos controle: Dificuldade em gerenciar praticas asseguradoras de qualidade em comparagao com
empresas consolidadas.

- Dificuldades de continuidade: Em casos de projetos longos, a rotatividade dos cooperados pode
impactar a consisténcia no servigo.

3. Soluggo: Contratagdo através de consorcio de empresas

Vantagens:
- Diversificagao de habilidades: Diferentes empresas se juntam, trazendo uma variedade de competéncias.
- Mitigag3o de risco: O compartilhamento de responsabilidades entre as empresas pode diminuir o risco
financeiro para contratos volumosos.
- Melhor atendimento &s demandas especificas: Facilidade em personalizar solugdes para as diversas
secretanas municipais.

Desvantagens:

- Complexidade na gestdo: Coordinating varias empresas podem complicar 0s processos
administrativos e operacionais.

- Desafios na comunicagao: Diferengas culturais e administrativas entre as empresas podem dificultar
a colaboragao efetiva.

- Possivel aumento de custos: Elementos de custos operacionais e de negociagéo podem encarecer
o processo final.

4. Solugéo: Servigos de engenharia prestados por meio de autdnomos ou freefancers

Vantagens:

- Custos acessiveis: Freelancers podem apresentar pre¢os competitivos dependendo do escopo do
trabalho necessario.

- Alta flexibilidade: Facilidade em contratar profissionais de acordo com a demanda especifica para
cada projeto.

- Relacionamento direto; Proximidade com ¢ profissional pode facilitar ajustes e entregas rapidas.

Desvantagens:

- Falta de garantias: Pode ser dificil assegurar a qualidade de servigos uma vez que néo ha historico
consistente de entrega.

- Gestéo fragmentada: A organizagéo de miltiplos freelancers pode tornar-se desafiadora em grandes
projetos.

- Limitagdes de recurso: Profissionais individuais podem n&o ter plena capacidade técnica ou
equipamento necessario para grandes obras,

Analise comparativa:
- Custo: As cooperativas e freelancers tendem a ser mais econdmicos, enquanto as empresas

especializadas e consorcios podem exigir investimentos maiores, mas oferecem maior garantia de
qualidade e suporte.
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TERMO DE REFERENCIA

1. CONDIGOES GERAIS DA CONTRATAGAO

11 Registro de pregos para futura e eventual contratacdo de empresa especializada em servigo de
engenharia para manutengdo predial, reforma e outros de edificages interesse de todas as Secretarias
Municipais de Nova Colinas - MA, conforme Projeto Bésico e Termo de Referéncia, nos termos da tabela
abaixo, conforme condigdes e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

1.2 Os servigos objeto desta contratagdo séo caracterizados como comum, conforme justificativa constante do
Estudo Técnico Preliminar.

1.3 O prazo de vigéncia da contratagdo sera de 12 (dose) meses contados data da assinatura, podendo ser
prorrogado, forma do artigo 105, 106, 107 da Lei n® 14.133, de 2021.
1.4 O contrato oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em relagao a vigéncia da contratag&o.

2 FUNDAMENTAGAO E DESCRIGAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO

2.1 A Fundamentagdo da Contratacdo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em tépico especifico
dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

2.2 A previsdo orgcamentana para o objeto em questdo sera devidamente contemplada na Lei Crgamentana Anual
(LOA) de 2025, que representa o instrumento legal que consolida e estabelece as diretrizes para a execugéo do
orgamento municipal.

2.3 O objeto da contratagdo estd previsto no Plano de Contratagdes Anual 2025, conforme consta das
informagdes basicas deste termo de referéncia.
3 DESCRIGAQ DA SOLUGAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBJETO

3.1 Adescricdo da solugdo como um todo encontra-se pormenorizada em topico especifico dos Estudos Técnicos
Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

4 REQUISITOS DA CONTRATAQAO
Sustentabilidade

41 Alem dos critérios de sustentabilidade eventuaimente insendos na descrigdo do objeto, devem ser
atendidos os seguintes requisitos, que se baseiam no Guia Nacional de Contratagdes Sustentaveis.

Subcontratagao

4.2  E vedada a subcontratacdo neste processo.

Garantia da contratagdo

43  Nao havera exigéncia da garantia da contratagdo dos artigos 96 e seguintes da Lei n® 14.133, de 2021, pelas

razdes constantes do Estudo Técnico Preliminar.

5 MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO
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Condicdes de execugio

5.1A proponente devera prestar os servigos no municipio de Nova Colinas - MA, de acordo com a ordem de
servico emitida pelo Setor competente;

5.2 Os servicos deverdo ser prestados em conformidade com o quantitativo solicitado pela Secretaria Municipal,
(tantos quantos forem necessarios), de acordo com a necessidade.

5.3A contratada devera manter canais de comunicagdo eficazes para atendimento de eventuais demandas ou
problemas relacionados ao fornecimento.

5.4 Aexecugdo do objeto sequira mediante necessidade das Secretarias municipais.

5.5 Os servigos serdo realizados no ambito do Municipio da contratante, em local indicado.

6. GESTAO DO CONTRATO

6.1 O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avengadas € as normas
da Lei n® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecugao total ou parcial.

6.2 Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensdo do contrato, o cronograma de execugao sera
prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

6.3 As comunicagdes entre 0 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre que o
ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrdnica para esse fim.

6.4 O drgao ou entidade podera convocar representante da empresa para adogao de providéncias que devam ser
cumpridas de imediato.

6.5 Apos a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o érgdo ou entidade podera convocar o
representante da empresa contratada para reunio inicial para apresentagao do plano de fiscalizagéo, que contera
informagdes acerca das obrigagdes contratuais, dos mecanismos de fiscalizagao, das estratégias para execugéo do
objeto, do plano complementar de execugao da contratada, quando houver, do método de aferigao dos resultados e
das sangdes aplicaveis, dentre outros.

6.6 A Contratada designara formalmente o preposto da empresa, antes do inicio da prestagdo dos servigos,
indicando no instrumento os poderes e deveres em relagédo & execugdo do objeto contratado.

6.7 A Contratante podera recusar, desde que justificadamente, a indicagdo ou a manutengao do preposto da
empresa, hipétese em que a Contratada designara outro para o exercicio da atividade.

Fiscalizagdo

6.8 A execugdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelos
respectivos substitutos (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, caput).

Fiscalizagdo Técnica

6.9 O fiscal técnico do contrato acompanhara a execugdo do contrato, para que sejam cumpridas todas as
condigdes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar 0s melhores resultados para a Administragao. (Decreto
Municipal n® 018/2024);

6.10 O fiscal técnico do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias
relacionadas a execugao do contrato, com a descri¢éo do que for necessario para a reguiarizagao das faltas ou dos
defeitos abservados. (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, §1° e Decreto Muniicipat n® 018/2024);

6.11 Identificada qualguer inexatidao ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitira notificagdes para a
corre¢do da execugdo do contrato, determinando prazo para a corregéo. (Decreto Municipal n° (18/2024);
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6.12 O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situagdo que demandar
decisdo ou adogdo de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas necessarias e
saneadoras, se for o caso. (Decreto Municipal n® 018/2024);

6.13 No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execugfo do contrato nas datas aprazadas, o fiscal técnico
do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato. (Decretc Municipal n® 018/2024),

6.14 O fiscal técnico do contrato comunicaré ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do contrato sob sua
responsabilidade, com vistas & tempestiva renovagdo ou a prorrogacéo contratual (Decreto Municipal n® 018/2024).

Fiscalizagdo Administrativa

6.15 O fiscal administrativo do contrato verificara a manutengdo das condi¢des de habilitagdo da contratada,
acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizagao de apostilamento e termos
aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatorios pertinentes, caso necessario (Decreto Municipal n°
018/2024).

6.16 Caso ocorra descumprimento das obrigagdes contratuais, o fiscal administrativo do contrato atuara
tempestivamente na solugdo do problema, reportando ac gestor do contrato para que tome as providéncias
cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia; (Decreto Municipal n® 018/2024).

6.17 Além do disposto acima, a fiscalizagdo contratual obedecera as sequintes rotinas:
Modelos Gestor do Contrato

6.18 O gestor do contrato coordenara a atualiza¢io do processo de acompanhamento e fiscalizagdo do contrato
contendo todos os registros formais da execug&o no historico de gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de
servigo, do registro de ocorréncias, das alteragdes e das prorrogagdes contratuais, elaborando relatorio com vistas &
verificag@o da necessidade de adequagdes do contrato para fins de atendimento da finalidade da administracéo.
(Decreto Municipal n® 018/2024).

6.19 O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as ocorréncias
relacionadas & execugao do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas
que ultrapassarem a sua competéncia. {Decreto Municipal n° 018/2024).

6.20 O gestor do contrato acompanhara a manutengdo das condigdes de habilitagdo da contratada, para fins de
empenho de despesa e pagamento, e anotard os problemas que obstem o fluxo normal da liquidagdo e do
pagamento da despesa no relatorio de riscos eventuais. (Decreto Municipal n® 018/2024).

6.21 O gestor do contrato emitird documento comprobatério da avaliagdo realizada pelos fiscais técnico,
administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigagdes assumidas pelo contratado, com mengéo ao seu
desempenho na execugéo contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais

penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigagGes. (Decreto Municipal
n° 018/2024).

6.22 O gestor do contrato fomara providéncias para a formalizagdo de processo administrativo de
responsabilizagao para fins de aplicacéo de sangdes, a ser conduzido pela comissdo de que trata o art. 158 da Lei

n®14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso. (Decreto Municipal n°
018/2024).
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7.17 O pagamento sera efetuado no prazo méaximo de até trinta dias (teis, contados da finalizag4o da liquidagao
da despesa.

7.18 No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo atualizados monetariamente entre
o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizagdo, mediante aplicagéo do indice INPC de
corregdo monetana.

Forma de pagamento

7.19 O pagamento sera realizado através de ordem bancana, para crédito em banco, agéncia e conta corrente
indicados pelo contratado na proposta ajustada.

7.20 Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancéaria para
pagamento.

7.2¢ Quando do pagamento, sera efetuada a retengéo tributaria prevista na legislagéo aplicavel.

7.22 Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo retidos na fonte,
quando da realizagdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislagdo vigente.

7.23 O contratado regularmente optante pele Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n® 123, de 2006,
ndo sofrera a retengdo tributaria quanto aos impostos e contribuigbes abrangidos por aguele regime. No entanto, o
pagamento ficara condicionado 4 apresentag&o de comprovagéo, por meio de documento oficial, de que faz jus ao
tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Compiementar.

8 FORMA E CRITERIOS DE SELEGAOC DO FORNECEDOR E REGIME DE EXECUGAQ
Forma de selegio e critério de julgamento da proposta

8.1 O fornecedor sera selecionado por meio da realizagao de procedimento de LICITACAO, na modalidade
PREGAQ, sob a forma ELETRONICA, com adogéo do critério de julgamento pelo MENOR PRECO.

8.2 Regime de execugdo

8.3 O regime de execugdo do contrato sera por empreitada por prego unitario.

Exigéncias de habilitagéo

8.4 Parafins de habilitagio, devera o licitante comprovar os seguintes reguisitos:

Habilitacédo juridica

8.5 Pessoa fisica: cedula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forga de lei, tenha validade

para fins de identificago em todo o territério nacional;

8.6  Empresario individual: inscrigdo no Registro Piblico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da
respectiva sede;

8.7  Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condig&o de Microempreendedor Individual - CCMEI,
cuja aceitagdo ficard condicionada & verificagdo da autenticidade no sitio https./www.gov.br/empresas- e-
negocias/pt-briempreendedor;

8.8 Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal - SLU ou sociedade identificada como empresa
individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscri¢ao do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro
Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento
comprobatorio de seus administradores;
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89 Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizagao de funcionamento no Brasil, publicada no Diario
Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou
estabelecimento, a qual sera considerada como sua sede, conforme Instrugdo Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de
margo de 2020.

8.10 Sociedade simples: inscrico do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de sua
sede, acompanhada de documento comprobatorio de seus administradores;

8.11 Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscrigdo do ato constitutivo da filial,
sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas
ou no Registro Piblico de Empresas Mercantis onde opera, com averbagéo no Registro onde tem sede a matriz

8.12 Sociedade cooperativa: ata de fundagdo e estatuto social, com a ata da assembleia que o aprovou,
devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede,
além do registro de que trata o art. 107 da Lei n® 5.764, de 16 de dezembro 1971,

8.13 Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteragdes ou da consolidagéo
respectiva.

Habilitagao fiscal, social e trabathista

8.14 Prova de inscrigdo no Cadastro Nacionai de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas Fisicas, conforme
0 ¢aso;

8.15 Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacao de certiddao expedida
conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil {(RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional
(PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e & Divida Ativa da Unido (DAU) por elas
administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n® 1.751, de 02 de
outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

8.16 Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

8.17 Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a apresentagdo de
certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VI-A da Consolidagdo das Leis do
Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n° 5.452, de 1° de maio de 1943;

8.18 Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes Estadual ou Municipal relativo ao domicilio ou sede do
fomecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

8.19 Prova de regularidade com a Fazenda Estadual e Municipal do domicilio ou sede do fornecedor, relativa a
atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

820 Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos Estadual ou Municipal relacionados ao objeto
contratual, devera comprovar tal condigdo mediante a apresentagao de declaragdo da Fazenda respectiva do seu
domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

8.21 O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os beneficios do
tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara dispensado da prova de inscrigao nos
cadastros de contribuintes estadual e municipal.

Qualificagdo Econdmico-Financeira
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101 As despesas decorrentes da presente contratagéo correréo a conta de recursos especificos consignados no

Orgamento do Municipio.

102 A indicacdo de Dotagdio Orgamentaria, somente sera exigida para formalizagdo do Contrato ou outro

instrumento habil.

10.3 A dotacdo relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada apos aprovagao da Lei
Orcamentania respectiva ¢ liberagao dos créditos correspondentes, mediante apostitamento.

SA
Secretaria !

RO
Secret;

Nova Colinas — MA, 06 de margo de 2025,

R ALDAS
nangas i e e S8UE
b GLAUCIA MA HAQ PINTO RIBEIRO
ac40 Secretaria , Assisténcia Social

NILSUN KEGU Un vwwvin
Secretario Municipal de Infraestrutura
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